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ANEXO 1: CARACTERISTICAS FORMALES DEL TRABAJO FIN DE
MASTER

1. Extensiéon del TFM:

El TFM tendra una extension minima de 30 paginas y maxima de 60, excluidos
Unicamente los anexos.

2. Estructuradel TFM:

El TFM tendra la siguiente estructura:
= Portada, acorde con el modelo del Anexo 2.
= Dedicatoria (opcional).
= Agradecimientos (opcional).
* [ndice paginado de los diferentes apartados/capitulos del TFM.
* [ndice de tablas, gréficos y figuras.
= Relacion de abreviaturas utilizadas.
= Resumen en espafiol y en inglés (no mas de 200 palabras).
= Palabras clave en espafiol y en inglés (no mas de 5).

= |ntroduccion (primer apartado), que debe incluir la motivacion o justificacion del
trabajo, sus objetivos, un resumen de sus resultados y finalizar con un parrafo que
contenga un resumen de la estructura del trabajo por apartados/capitulos.

= Desarrollo, que contenga los apartados/capitulos que se considere conveniente
para reflejar claramente los resultados del trabajo.

= Conclusiones, que deben dar respuesta a los objetivos planteados en la
introduccion.

= Referencias, que debe contener todas las referencias bibliogréaficas utilizadas para
la elaboracion del trabajo, ordenadas alfabéticamente por apellidos de autores y de
acuerdo con el estilo APA.

3. Normas de estilo del TFM:

El TFM debe cumplir las siguientes normas de estilo:
= Tamafo de papel: DIN A4.
= Impresion en ambas caras.
= Los margenes deben tener las siguientes medidas:

» lzquierdo: 3 cm.
» Derecho: 3 cm.
» Superior: 2,5 cm.
» Inferior: 2,5 cm.

= Espacio interlineal: 1,5 cm.



Separacion entre parrafos: 6 puntos antes y después.

Sangria en la primera linea en todos los parrafos tras un punto y aparte (RAE):
0,63 cm.

Tipo de fuente: Arial, Times New Roman o Calibri, pero solo un tipo para todo el
trabajo.

Tamafio de fuente: 12 puntos, excepto para los titulos, notas a pie de pagina y
notas de tablas, gréficos y figuras, tal como se indica a continuacion:

e Titulo de apartado/capitulo (primer nivel): mayuscula 14 puntos + negrita (1,

2, 3, etc.).

e Titulo de apartado (segundo nivel): mayuscula 12 puntos + negrita (1.1, 1.2,
1.3, etc.).

o Titulo de apartado (tercer nivel): mindscula 12 p + negrita (1.1.1, 1.1.2,
1.1.3, etc.).

e Titulo de apartado (resto de niveles): mintscula 12 puntos + cursiva.
¢ Notas a pie de pagina: 10 puntos.

¢ Notas de tablas, graficos y figuras: 10 puntos.

e Encabezado de pagina: 10 puntos.

¢ Pie de pagina: 10 puntos.

Alineacion: justificada, excepto para los encabezados, pies de pagina y titulos de
tablas, cuadros y figuras, que sera centrada.

Encabezado de pagina desde el apartado Introduccion: titulo del trabajo en una
linea y nombre y apellidos del estudiante en otra linea. Tamafo de letra: 10
puntos. Justificacion: centrada.

Pie de pagina desde el apartado Introduccion: Méaster Universitario en Ciencias
Actuariales y Financieras (MUCAF) en una linea y nimero de pagina en otra linea.
Tamafio de letra: 10 puntos. Justificacion: centrada.

Las tablas, cuadros, graficos y figuras se numeraran de acuerdo con el sistema de
doble numeracién (primer nimero para el apartado/capitulo y segundo para el
namero de orden dentro del apartado/capitulo). Por ejemplo: Tabla 4.2: Variables
utilizadas (es la segunda tabla del apartado/capitulo 4). Los titulos irdn encima,
centrados y sin extenderse méas de la medida de las tablas, graficos y figuras. Las
notas y/o fuentes irdn debajo, con alineacién completa, y sin extenderse mas de la
medida de las tablas, graficos y figuras.

Referencias bibliograficas: se utilizard el estilo APA (sexta edicion), pero
sustituyendo el ampersand (&) por “y”. En la Biblioteca de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales se puede consultar el Manual de Publicaciones de
APA, asi como enlaces de interés para citar referencias en APA
(http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/el-formato-

bibliografico-apa/).

Estructura de la presentacién del TFM para su presentacién y defensa
publica:

La presentacion del TFM para su defensa publica deberd tener como minimo las
siguientes diapositivas:

e Primera diapositiva: portada con los logos de la Universidad de Le6n y del
MUCAF en la parte superior a ambos extremos, el titulo del TFM, el
nombre y apellidos del estudiante, el nombre y apellidos de tutor/es, el
curso académico y la convocatoria.

e Segunda diapositiva: indice numerado de la presentacion.


http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/el-formato-bibliografico-apa/
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/el-formato-bibliografico-apa/

Tercera y posteriores diapositivas: todas las diapositivas siguientes
deberan incluir en la parte superior el titulo numerado del apartado del
indice que se esté presentando.

Tercera diapositivas: correspondera al primer apartado del indice de la
presentacion que sera la introduccion, donde se justifique la eleccién del
tema y se incluyan los objetivos y sus aportaciones.

Cuarta y posteriores diapositivas: se dedicaran a los siguientes apartados
del indice, que se referiran al desarrollo del TFM, segun sea conveniente,
para expresar claramente los resultados obtenidos.

Penultima diapositiva: reflejara las conclusiones, que deben responder a los
objetivos planteados en la introduccion.

Ultima diapositiva: Muchas gracias por su atencion.



